Instrukcja ztozenia podania do Dziekana

1. Aby wysta¢ podanie nalezy przejs¢ do menu DLA STUDENTOW a nastepnie klikna¢

PODANIA.

=ELS0

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACIE

b kalendarz

B koszyk

B na przedmioty

B bezposrednie do grup

b preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA

B sprawdziany

B oceny

b podpiecia

& POL-on

b decyzje

& zaliczenia etapow
B grupy dziekanskie
B podania

B rankingi

B stypendia

B wymiana studencka

b ankiety

b piatnosci

B platnosci FK
B dyplomy

SPOTKANIA

Rejestracja

Zarejestruj sie na przedmioty lub
egzaminy, obejrzyj aktualny stan Twojego
koszyka rejestracji...

Oceny koncowe
Zobacz aktualne wartosci ocen koricowych
z przedmiotdw, ktdre zaliczales...

Decyzje
Zobacz i uzupelnij decyzje dziekanatu
wigzane z Twoimi programami studidw...

Podania
Skiadaj podania do dziekana, przegladaj
zlozone podania i zapoznaj sie z
decyzjami...

Stypendia

wd# przyznane Ci stypendia,
mier numer konta, na ktdre
dostaniesz stypendium

N

2. Nastepnie nalezy kliknaé opcje ZE.OZ NOWE PODANIE.

Podania

767 nowe podanie B

Sprawdziany
z wyniki oraz oceny swoich
v, testow, egzamindw...

Podpiecia

Skojarz zaliczane przedmioty z jednym lub
wieloma programami {lub konkretnymi
etapami) studidw...

Zaliczenia etapow
Przegladaj swoje osiagnigcia, sprawdz czy
spetnites wymagania etapu studidwr...

Rankingi

Zobacz swoje pozycie w rankingach.

Wymiana studencka

Przegladaj dostepne mozliwosc wymiany
studenckiej w ramach programu Erasmus+,
zobaczfzmier numer konta, na ktdre
dostaniesz stypendium na wyjazd.

3. W przypadku studiowania wigcej, niz jednego kierunku, nalezy wybra¢ kierunek, ktorego
dotyczy sprawa. Czynno$¢ t¢ wykonuje si¢ poprzez kliknigcie w wierszu przeznaczonym dla
odpowiedniego kierunku opcji WYBIERZ I KONTYNUUJ.



Wybdr programu studidw

Wybierz program studidw, w ramach ktérego cheesz ztozyé podanie.

pedagogika, specj. edukacja elementarna i nauczanie dzieci z

DL niepetnospr. intelektualng w st. lekkim

2017-10-01 Student wybierz i kontynuuj

DMx-PSYCH psychologia 2016-10-01 Student wybierz i kontynuuj B

4. Na nastepnej stronie pojawi si¢ lista z dostgpnymi rodzajami podan. Po zapoznaniu si¢ z ich
opisem 1 wyboru odpowiedniej wersji podania nalezy pod wybranym typem wybra¢ opcje
WYPELNIJ PODANIE.

Sktadanie nowego podania

Program:  psychologia [DMx-PSYCH]

Wybdr rodzaju podania

1. Podanie o przedluzenie sesji egzaminacyjnej etap studidw, uzasadnienie
a) Student sktada podanie jesli nie uzyskat wpisu z zaliczenia przedmiotu w okreslonym terminie, zgodnie z kalendarium ogtoszonym na
wydziatowej stronie wan.

b b tecznosci drukowania wniosku przez Studenta i dostarczania go do Dziekanatu.

Wypetnij podanie 3]

2. Podanie o powtarzanie przedmiotu niezaliczonego z jednoczesng kontynuacja na etap studiow,
roku wyzszym (warunek) uzasadniente
a) Student moze ztozyE wniosek najpdzniej 7 dni po datach ogtoszonych w kalendarium WHNS
b) Student moze wnioskowac o powtarzanie nie wiecej niz 3 przedmiotdw
c) Jeden przedmiot mozna powtarzac tylko raz.
d)

Przedmiot powtarzany musi by zaliczony w kolejnym roku akademickim.
e) Nie ma koniecznosci drukowania wniosku przez Studenta i dostarczania go do Dziekanatu.

Wypetnij podanie ]

3. Podanie o powtarzanie przedmiotu niezaliczonego bez kontynuowania studiow f
na roku wyzszym uzasad

) Student moze ztozy¢ wniosek najpdzniej 7 dni po datach ogtoszonych w kalendarium WHNS
) Student moze wnioskowac o powtarzanie nie wiecej niz 3 przedmiotdw

) Jeden przedmiot mozna powtarza€ tylko raz.

d) Przedmiot powtarzany musi by¢ zaliczony w kolejnym roku akademickim.

f) Nie ma koniecznosci drukowania wniosku przez Studenta i dostarczania go do Dziekanatu.

a
b
C

Wypetnij podanie 7]

4. Podanie o wznowienie studiow etap studiow, uzasadnienie

a) Podanie moze ztozyc student, ktdry zaliczyt pierwszy rok studidw.
b) Student moze ztozy€ wniosek jeden raz w toku studidw.
c) Mie ma koniecznosci drukowania wniosku przez Studenta i dostarczania go do Dziekanatu.

Wypetnij podanie 3



5. Przy wypehianiu formularza, nalezy wybra¢ etap studiow, ktorego dotyczy podanie oraz
uzasadni¢ swoja prosbe. Do podania mozna doda¢ zatacznik w formacie PDF. Po zakonczeniu
wypehiania formularza klikamy przycisk DALEJ.

Wypelnianie tresci

Wypetnij wszystkie pola i nacisnij przycisk dalej na dole strony.

Typ podania:  Podanie o przedfuzenie sesji egzaminacyjnej

Informacje:  a) Student sktada podanie jesli nie uzyskat wpisu z zaliczenia przedmiotu w okreslonym terminie, zgodnie z
kalendar i pawydziatowe] stronie www.

Etap studidw:

Dziekanat, do ktdrego jest
kierowane podanie:

Adresat podania:  |Prodziekan ds. studenckich

Uzasadnienie progby:  Limit 3000, wprowadzono 0 znakdw

<

Zalgezniki:  Mozliwe jest zalaczanie tylko dokumentdw w formacie PDF.
Maksymalny rozmiar zatgcznika: 10.00 MiB
Maksymaliaigzba zatgcznikdw: 0

6. Nastepnie mozemy wybra¢ opcje czy chcemy otrzymaé potwierdzenie mailowe zlozenia
podania oraz je zatwierdzi¢ lub cofna¢ do edyc;ji.

Potwierdzenie

Podanie jest gotowe do ztozenia.

Doktadnie przeczytaj zawartosc podania i nacisnij przycisk zatwierdZ na
dole strony, jesli podanie nie zawiera btedéw i na pewno chcesz je ztozyc.

Ztozonego podania nie mozna juz usungc z systemu. Podanie, ktdre zostato
ztozone, mozna poZniej wydrukowad z "listy ztozonych podani”.

Jesli chcesz poprawic podanie, nacisnij przycisk wrdc do edycji.

Podanie studenta

Typ podania: Podanie o przediuzenie sesji egzaminacyjnej

Temat podania:  Podanie o przediuzenie sesji egzaminacyjnej

Etap studidw: semestr 9/5Semestr zimowy 2021/2022
Dziekanat: Wydziat Psychologii i Kognitywistyki [2300000000]
Adresat: Prodziekan ds. studenckich

Tresc podania/Uzasadnienie prosby:
Tutaj wyswietla sie tresc wpisanego podania

Zatgczniki: 1. podanie.pdf 2.45 miePodanie
CD}CQ otrzymac emailowe potwierdzenie ztozenia podania Fll

Pamiegtaj!

Zatwierdzajac podanie oswiadczasz, ze jestes swiadom odpowiedzialnesci wynikajace]j z pisemnege poSwiadczenia nieprawdy.
"
' ZATWIERDZ _ WROC DO EDYCI



7. Po zatwierdzeniu pojawi si¢ komunikat z zapytaniem o pewnosci ztozenia podania. Jezeli
jestesmy pewni, ze podanie ztoZzone jest poprawnie, nalezy klikng¢ OK, w przeciwnym razie
nalezy wybrac opcj¢ ANULUJ.

F ™
&P usoswebtest.amu.edu.pl
Czy Jestes pewien, Ze chcesz ztozyd podanie? Nie bedzie mozna go

péinigl poprawic ani usunad, Zatwierdzajac podanie odwiadczasz, ze
jestes swiadom ocdpowiedzialnosci wynikajgce) z pisemnego

poswiadczenia nieprawdy.

e ’

8. Na koniec pojawi si¢ informacja o ztozeniu podania.

Podanie zostato ztozone

Podanie zostato zloZzone. Odpowiedzi dziekana nalezy szukad na liscie
ztozonych podan, dostepnej w lewsym menu. Korzystajac z listy ztozonych
podan mozna takze wydrukowac kazde podanie.

9. Zlozone podanie znajduje si¢ w module PODANIA. W celu sprawdzenia szczegdétowych
informacji na temat ztozonego podania nalezy klikna¢ w link SZCZEGOLY.

Podania H

zi62 nowe podanie B

Lista ztozonych podan

Elementy 1.9z 9 [J rokaz opcIE

Program i etap Data Data
- emat S : v
ﬂ
psychologia
semestr 4/Semestr Podanie o przedtuZenie sesji egzaminacyjnej 2021-08-11 08:53:24 brak odpowiedzi szczegoty
letni 2017/2018

10. Odpowiedz Dziekana pojawi si¢ przy konkretnym podaniu znajdujgcym si¢ na liscie
ztozonych podan. W celu zapoznania si¢ z uzasadnieniem decyzji, nalezy przejs¢ do zaktadki
SZCZEGOLY.

kognitywistyka
semestr 7/Semestr
zimowy 2017/2018

_Podanie o powtarzanie przedmiotu niezaliczonegoz o oo o e
jednoczesng kontynuacja na roku wyzszym (warunek) d

deiekanafrekiora:
Wyrazam zgode




11. Podanie po ztozeniu w USOSweb widoczne jest przez Dziekana najwczes$niej po 2 dniach.
Rowniez odpowiedz Dziekana na wystane podanie widoczna jest dla studenta najwczesniej po
2 dniach od jej udzielenia.

Data sporzadzenia instrukcji 11.08.2021 r. Nikodem Katek - Koordynator USOS



